«مدارک مورد نیاز جهت انعقاد قرارداد»
1. کد اقتصادی
2. شناسه ملی
3. گواهی ثبت نام مالیات بر ارزش افزوده
4. اساسنامه
5. حکم رئیس (یا صاحب مجاز امضاء)
6. شماره تلفن، دورنگار، آدرس، صندوق پستی و ...
7. شماره حساب برای واریز مبلغ قرارداد 
8. مجوز انعقاد قرارداد
9. تأمین اعتبار
10. تأییدیه حراست
11. ارائه تضمین حسن انجام تعهدات
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